南京财经大学红山学院
实验室管理办法

为确保学院实验室设备正常运行，保障教学活动有序开展，特制定本管理办法，望相关人员严格遵守。
一、管理员职责：管理员应严格遵守《实验室管理人员守则》，负责软硬件的日常准备与维护工作，确保教学活动顺利进行。需时刻关注设备运行状态，及时排查并解决安全隐患。
二、教学时间管理：上课班级须严格遵循课表安排，按时上下课。非上课时间不得擅自上机，严禁拖延下课时间，以免影响后续班级的正常教学。
三、教师行为规范：上课教师应严格遵守《南京财经大学红山学院实验室安全管理办法》、《实验室教师上机守则》，确保实验课程安全、顺利开展。
四、学生行为规范：上课学生应严格遵守《实验室学生上机守则》，认真学习，积极配合教师，确保实验课程顺利进行。
五、机房卫生维护：师生应共同维护机房卫生，严禁携带食品、饮料进入机房，保持机房整洁。
六、设备保护要求：师生应爱护机房设备，杜绝损坏设备的行为。未经许可，不得擅自插拔、移动设备。
七、软件安装管理：未经批准，任何人不得在机房电脑上私自安装或运行软件。
以上条款，望全体师生及管理人员严格执行，共同营造良好的教学环境。
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